安 徽 师 范 大 学
大型精密仪器设备验收报告
设备名称：                 
保管单位：                 
验收负责人：               
验收日期：                 
注：本表一式四份，院(系)、实验室各一份，资产管理处二份。
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	    单    位
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	    职务或职称
	    备  注
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	名称
	中文
	
	型 号
规 格
	

	
	
	英文
	
	
	

	
	国  别
	
	广  家
	

	
	单  价
	
	数  量
	

	
	发票号
	
	订货合同号
	

	
	出厂号
	
	出厂日期
	

	
	购入日期
	

	
	使用说明书、订购合同、发票、装箱单位等资料是否齐全
	

	
	有关的外文资料(指说明书)是否已译成中文
	

	数
  量
  与
  外
  部
  形
  态
  验
  收
	  清点数量（主机、配件是否与合同、发票、装箱单的数量相同，若有出入，说明缺件名称、规格、数量、金额)。  

	
	

	
	  外观质量(有无残损，程序如何)。

	
	

	
	  仪器设备的型号、规格与订货合同是否一致

	
	

	  技
  术
  验
  收
	依据说明书逐一测定设备的性能和各项技术指标，所测结果是否与说明书规定的一样，性能是否稳定，配件是否齐全，具体说明。
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	房屋、水、电、家具、技术力量等是否具备。

	
	

	使
  用
  管
  理
  情
  况
	是否已责成专人负责管理该设备(注明姓名、职称、职务)。

	
	

	
	是否已制定该设备的使用、管理制度(包括操作规程、维护保养办法等)，如己建立，将
文件附后。

	
	

	是

否
需

要
索

赔


	

	资

产

管

理
处

意

见


	


