附件2：
《×××单位固定资产清查工作报告》参考格式

×××：

根据学校相关工作安排，我单位已按时完成固定资产的清查工作，现将有关工作情况报告如下：
一、清查前本单位固定资产的基本情况

二、清查过程

3、 清查结果

总体情况×××××，其中：

（一）账物相符的资产情况

     （二）有账无物的资产情况

     （三）有物无账的资产情况

     （四）待报废的资产情况

     （五）丢失的资产情况

     （六）被盗的资产情况

     四、对资产清查暴露出来的单位资产、财务管理中存在的问题、原因进行分析并提出改进措施等；
（一）存在的实际问题
（二）原因分析
（三）改进措施 
 五、其他需说明的事项。
